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GUIA PARA LA DEPURACION DE SALDOS EJERCICIO 2013

CONSIDERACIONES GENERALES

Con el propdsito de que los municipios cuenten con una herramienta de apoyo en el proceso de
cierre contable 2013, se presenta la siguiente guia, considerando que es responsabilidad de cada
municipio la realizacidon de este proceso, en los términos de sus obligaciones y atribuciones. De
conformidad con los articulos 65 Bis y 113 fraccién | de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Oaxaca; 1, 2, 17 y 33 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, 2, 43 fraccion
| y 45 de la Ley Orgéanica Municipal del Estado de Oaxaca, 17 fraccion Il de la Ley de Fiscalizacion
Superior del Estado de Oaxaca y 12 22 Y 55 de la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado y Municipios de Oaxaca.

OBJETIVO

Que los estados financieros de los municipios muestren razonablemente la informacidn financiera
del ejercicio 2013, para el traslado del actual sistema contable al nuevo sistema de contabilidad
armonizada.

JUSTIFICACION

La vigencia de la Ley General de Contabilidad Gubernamental y el cumplimiento de los
lineamientos y normas emitidos por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable (CONAC),
traen consigo la necesidad de realizar una revision integral de los contenidos de sus actuales
registros contables, para cerciorarse de que la informacion reflejada en los estados financieros
muestren cifras reales y se encuentren respaldadas con la documentacién comprobatoria
correspondiente, apegada a la normatividad en la materia y al manual de contabilidad vigente
emitido por este érgano de fiscalizacion.

Facilitando con esta actividad, el traspaso de saldos al nuevo sistema informatico de contabilidad
armonizada.

MARCO LEGAL

Ley General de Contabilidad Gubernamental

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca

Ley Organica Municipal del Estado de Oaxaca

Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Oaxaca

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios de Oaxaca
Normas de Informacién Financiera

Normas de Informacién Financiera para el Sector Publico

Postulados Basicos de la Contabilidad Gubernamental

Manual de Contabilidad emitido por la Auditoria Superior del Estado
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PROCESO DE DEPURACION Y CANCELACION

El proceso de depuracion y cancelacidon de saldos, requiere de la integracion de un Comité u
érgano interno municipal con las facultades, atribuciones y obligaciones necesarias para tal fin, el
cual se propone esté integrado por: el Regidor de Hacienda como Presidente del Comité, el
Tesorero como Secretario técnico y el Sindico como Vocal, entre otros, para:

1. Definir los criterios de depuracién y cancelacién de saldos contables y vigilar su aplicacion.

2. Vigilar que se realicen las gestiones administrativas y juridicas para la recuperacién de
adeudos a favor del municipio.

3. Integrar la evidencia documental que justifique la determinacidn de los saldos que fueron
considerados como de dificil cobro, incosteables, incobrables o que hayan prescrito.

4. Determinar saldos sujetos a propuesta de depuracién y cancelacién.

5. Presentar a consideracion y autorizacidon del Cabildo o Asamblea General la relacién que
contenga la propuesta de los saldos sujetos a depuracién y cancelacién.

6. Emitida la autorizacion del Cabildo o Asamblea General, incluida en el acta de cabildo,
cerciorarse de que el drea responsable efectue los registros contables correspondientes.

7. Hacer participe de ese proceso a los érganos de control interno de los municipios, en su
caso.

ACTIVIDADES RECOMENDADAS AL “COMITE” PARA LA DEPURACION Y CANCELACION DE SALDOS
PROCESO GENERAL:

1. Identificar los errores contables detectados.

2. Registrar los movimientos pendientes de contabilizar por error u omisidn administrativa,
siempre que estén justificados documentalmente.

3. Efectuar un andlisis de las cuentas de balance para identificar plenamente la totalidad de
los saldos, detectando aquéllos que no muestren movimientos, los que se dificulte
determinar su procedencia por la antigliedad de sus registros, los que contengan
cantidades minimas, entre otros.

4. Identificar adeudos a favor del municipio, determinando a la persona fisica o0 moral a la

que se atribuye el mismo.
Tratdndose de adeudos con un importe que a criterio del Cabildo se considere menor,
tomando en consideracidn el costo-beneficio entre el importe del saldo a recuperar y el
costo que implicaria iniciar un proceso de cobro, proponer al Cabildo o Asamblea General
la cancelacion de los mismos.

5. Verificar de acuerdo a las normas sustantivas aplicables si el derecho de cobro del
municipio no ha prescrito. Tratandose de deudas a cargo del municipio hacer el andlisis
respectivo.

En los casos de prescripcion, los importes se pondran a consideracion del Cabildo para que
determine el tratamiento que dara a los mismos.

6. Determinar los casos en que procede la compensacion de adeudos, siempre que se
cumplan totalmente las disposiciones normativas aplicables. (Cédigo Civil para el Estado
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10.

11.

12.

13.

14.

de Oaxaca vigente, TITULO QUINTO Extincién de las obligaciones, CAPITULO I. De la
compensacion).

Realizar las acciones extrajudiciales, de gestién de cobro o legales necesarias para la
recuperacion de los adeudos, recabando constancia documental que justifique los
tramites efectuados.

Analizar el resultado de las acciones de recuperacién de saldos y la evidencia documental
recabada, definiendo los saldos que se consideran con notoria imposibilidad practica de
cobro, incluidos los casos fortuitos o de fuerza mayor, de dificil cobro e incosteables, para
proponer su cancelacién.

En caso de saldos en los que no fue posible recabar documentacién que los justifique, no
obstante haber agotado las acciones sefialadas en el punto 7, recabar opinidn juridica para
determinar el tratamiento legal que procede. Efectuar mismo andlisis para las
obligaciones de pago del municipio.

Integrar cédula documental por cada uno de los saldos que serdn propuestos al Cabildo o
Asamblea General para autorizacién de su depuracién y cancelacién, justificada con la
evidencia documental que justifique la propuesta. (Ver anexo 1)

Emitir un Informe de Resultados sobre el trabajo del Comité que incluya la relacién de
cuentas y saldos que serdn propuestos para depuracién y cancelacidon de saldos, la que
debera coincidir con las cédulas documentales emitidas. (Ver anexo 2)

Someter la propuesta de depuracién y cancelacion de saldos para la autorizacion del
Cabildo o Asamblea General. Una vez autorizada la propuesta, deberad constar en un
apartado especial del acta de sesién de cabildo, con el Informe de resultados del Comité
como anexo del acta.

Una vez verificada(s) y autorizada(s) la(s) pdliza(s) de registro deberd anexar toda la
documentaciéon que justificé la depuracion y cancelacion de saldos, integrando el
expediente o expedientes respectivos.

Los saldos o adeudos que no fueron autorizados para depuraciéon y cancelacion,
conservaran el mismo concepto, integrando un expediente para futuras consultas y
seguimiento.

Al cierre del ejercicio los saldos contables reflejados en los estados financieros deberan ser
verificables documentalmente e identificados plenamente para la conversién al nuevo
plan de cuentas.

No se omite mencionar que los puntos enumerados en el proceso general son enunciativos mas
no limitativos.

CUENTAS QUE MERECEN ESPECIAL ATENCION

11108 CREDITOS SUJETOS A RESOLUCION JUDICIAL. Dar el seguimiento juridico pertinente a los
casos que se tengan registrados a fin de que el saldo final del ejercicio corresponda a los importes
documentados con las denuncias levantadas.

(Dictaminar considerando el proceso actual del caso, prescripcién, falta de elementos juridicos,
incobrabilidad, nula accién, etc.)
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11112 SUBSIDIO PARA EL EMPLEO. En caso procedente, ajustar su depuracion a lo estipulado en
las leyes fiscales vigentes. Especialmente a lo dispuesto en el articulo 110 fracciéon | de la Ley del
Impuesto sobre la Renta y en el Decreto de fecha 14 de septiembre de 2007, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 12 de octubre de 2007 y que entré en vigor el 1 de enero de 2008, por el
que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley del Impuesto sobre Ila
Renta, del Cédigo Fiscal de la Federacion, de la Ley del Impuesto Especial sobre Produccién y
Servicios y de la Ley del Impuesto al Valor Agregado, y se establece el Subsidio para el Empleo.
Anexo a la Ley del Impuesto sobre la Renta.

Ver, en su caso, lo establecido en el articulo 22 del Cadigo Fiscal de la Federacidn relacionado con
la devolucién de impuestos.

(En el supuesto de saldos que no se ajusten al sustento normativo fiscal, una vez analizado el
origen de los mismos proponer su cancelacién con afectacion al gasto)

BIENES MUEBLES E INMUEBLES

1. Realizar el inventario fisico de bienes que conforman el patrimonio del municipio. (Ver
anexos 3,4, 5,y 6)

2. Efectuar conciliacién del inventario fisico con sus registros contables.

3. Identificar los bienes sobrantes, recabar la documentacién que acredite su ingreso al
inventario y realizar el registro contable.

4. Detectar bienes faltantes e identificar al servidor publico responsable del resguardo del
bien, efectuando los tramites administrativos necesarios para la recuperacién o reposicién
del mismo. De las gestiones realizadas quedara evidencia documental.

Si agotadas las investigaciones pertinentes los bienes no son encontrados, se levantara el
acta de cabildo respectiva.

5. Identificar bienes extraviados, robados o siniestrados y con el acta de cabildo dar parte a la
instancia legal que corresponda.

6. Depurar los registros contables de aquéllos que no retnan las caracteristicas de activo, a
través del proceso de baja que el municipio tenga establecido.

7. Revisar que la clasificacién de los bienes esté acorde con los conceptos de sus cuentas
contables de registro.

8. Recabar la documentacidn que justifique que los bienes forman parte del patrimonio del
municipio.

De no contarse con documentos, se asignard valor y vida util estimados, emitiendo el acta
correspondiente.

9. Poner a consideracién del Cabildo o Asamblea General los saldos propuestos para
depuracion y cancelacién derivados de los puntos 4 y 5, a través del proceso establecido
anteriormente.

El resultado de la depuracidon del grupo de cuentas de activo fijo debera reflejar el registro
individual de los bienes, verificable documentalmente y acorde a la clasificacion del manual de
contabilidad.
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Para el traslado hacia el nuevo sistema de armonizacidon contable, para cada bien se deberan
integrar los siguientes valores:
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1.- VALOR DE REGISTRO DEL BIEN. Igual al costo de adquisicion acreditado con el documento legal
apropiado. A falta de documento, se le asignara un valor estimado acorde a las condiciones fisicas
y de uso del bien.

El valor estimado, podra ser establecido por el area que designe la autoridad competente del ente
publico, considerando el valor de otros bienes con caracteristicas similares o, en su defecto, el que
se obtenga a través de otros mecanismos que juzgue pertinentes.

Respecto a los bienes inmuebles, el valor estimado correspondera al del avalio emitido por perito
especializado o bien, al de su valor catastral. Los terrenos se registrardn con un valor
independiente al de los inmuebles o edificaciones construidas sobre los mismos.

2.- VALOR DE VIDA UTIL. Se entiende por vida util de un activo el periodo durante el que se
espera utilizar el activo. Para ello el CONAC ha emitido una tabla de estimacion de vida util para
los bienes nuevos o con costo de adquisicidn; respecto a los bienes que se les asigné un valor
estimado, el municipio debera estimarles una vida util.

La vida atil de los terrenos y bienes catalogados como cientificos, culturales y artisticos y objetos
de valor, se mide con base en pruebas de deterioro o de revallo realizadas por perito en la
materia.

3.- VALOR DE DESECHO. Entendido como la mejor estimacion del valor que tendra el bien en la
fecha en la que dejara de ser util para el ente publico. Si no se puede determinar es igual a cero.

Para los bienes que no constituyen un activo fijo, el municipio podra llevar un control interno
mediante un auxiliar de inventario.

Asimismo, habra de alistar la informacidn de los bienes arqueoldgicos, artisticos e histéricos que
tenga bajo su custodia, reconocidos como tales con la declaratoria emitida en términos de la Ley
Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histdricos y la Ley General de
Bienes Nacionales. Estos bienes ingresaran con la modalidad de inventario auxiliar. (Ver anexo 7)

Para el desarrollo de las actividades relacionadas con los bienes, auxiliarse en el catdlogo de bienes
emitido por el CONAC y en los lineamientos que para la valoracidn, registro y clasificacion del
patrimonio ha emitido el propio Consejo.

OBRAS EN PROCESO

Al finalizar el ejercicio, el municipio tendra determinado si se trata de obras en construccién en
bienes de dominio publico o de dominio privado, si son obras transferibles, capitalizables o de
inversion en infraestructura; si se construyen por contrato o por administracion directa.
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La transicion al nuevo sistema contable requiere especial atencidén a la obra publica, pues su
registro sera en cuentas de activo circulante identificando las caracteristicas sefialadas en el
parrafo anterior.

Estos datos serdn necesarios para el inventario de obras en proceso que se implementa en la
armonizacion contable, en el que se controlarad la ejecucidon de obras desde su avance fisico y
financiero hasta su conclusién y destino.

CUENTAS DE PASIVO

Analizar los casos sujetos de depuracién y cancelacion, aplicando en lo conducente el proceso
anteriormente citado.

Se recomienda especial cuidado en las cuentas de:

21104 IMPUESTOS Y CUOTAS POR PAGAR. Para que su saldo refleje Unicamente las retenciones
pendientes de pago. La subcuenta de retenciones de 5 al millar debera quedar saldada.

22101 DEUDA PUBLICA DOCUMENTADA. En el caso de que al cierre del ejercicio existan saldos
que correspondan a contratacion de deuda publica de largo plazo, se alistard la documentacién
donde se establezcan los siguientes datos: monto total contratado, conceptos y porcentajes del
servicio de la deuda, fondo con que se paga y/o garantiza la misma, si es deuda directa o indirecta,
la institucidn financiera con quien se contratd, la finalidad del endeudamiento, identificando el
programa presupuestario y proyecto, entre otros.

Lo anterior debido a que en la armonizacién contable se llevara un control mas detallado de la
deuda publica.
CUENTAS DE HACIENDA PUBLICA

En relacidon con el grupo de cuentas de Hacienda Publica, verificar que se refleje saldo Unicamente
en las cuentas de Patrimonio y Resultado del Ejercicio.

Los saldos de las cuentas de Incremento del Patrimonio y Decremento del Patrimonio se
cancelardn contra la cuenta de Patrimonio, pues no estdn incluidas en el catalogo de cuentas de la
armonizacion contable para el siguiente ejercicio fiscal. Ver esquema de mayor:
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31101001 Patrimonio

Importe del Saldo

31202001 Decrementos al | 31103001 Resultado de
Patrimonio Ejercicios Anteriores
31203001 Rectificaciones a
Resultado de  Ejercicios
Anteriores

31201001 Incrementos al
Patrimonio

SALDO FINAL

IDENTIFICACION DE RAMOS Y FUENTES DE FINANCIAMIENTO.

Para los saldos que integraran la informacidn financiera al cierre del ejercicio, se debera identificar
el ramo y la fuente de financiamiento.

Este dato esta incluido en el plan de cuentas de la armonizacion contable y sera necesario para el
traspaso de saldos al asiento de apertura.
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ANEXOS
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ASD)

ANEXO 1

MUNICIPIO DE XXXXXXXX, DISTRITO DE XXXXXX
COMITE DE DEPURACION Y CANCELACION DE SALDOS
CEDULA DE SALDOS PARA PROPUESTA DE DEPURACION Y CANCELACION

LUGAR Y FECHA DE ELABORACION:

NUMERO DE FOLIO:

(1)

(2)

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL DEUDOR/ACREEDOR:

(3)

CUENTA CONTABLE DE BALANCE: (nUmero y nombre)

(4)

TIPO Y NUMERO DE POLIZA

FECHA DE REGISTRO

(5)

(6)

IMPORTE DE LOS SALDOS/ADEUDOS: (niimero
y letra)

ANTIGUEDAD DE LOS SALDOS/ADEUDOS: (dia,
mes, ano)

(7)

(8)

DESCRIPCION DEL MOTIVO POR EL QUE SE
PROPONE PARA DEPURACION Y CANCELACION:

DOCUMENTACION SOPORTE QUE JUSTIFICA LA
PROPUESTA:

(9)

(10)

CUENTA CONTABLE PROPUESTA PARA EL REGISTRO DE LA CANCELACION:

(11)
(Anotar la cuenta con la que se propone cancelar el saldo o efectuar la correccidén contable)

NOMBRES, CARGOS Y FIRMAS DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE (12)

Auditoria Superior del Estado de Oaxaca
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ANEXO 1

CEDULA DE SALDOS PARA PROPUESTA DE DEPURACION Y CANCELACION

Instructivo de llenado.

(1) Anotar con letra el lugar y fecha en que se elabora la cédula.

(2) Anotar el nimero de folio consecutivo de la cédula.

(3) Asentar el nombre de la persona fisica o moral identificada como deudor/acreedor del
municipio.

(4) Escribir el nimero y nombre de la cuenta del plan de cuentas propuesta para depuracién y
cancelacion de saldo

(5) Indicar el tipo y nimero de la pdliza que corresponde al registro del saldo propuesto (diario,
ingresos, egresos)

(6) Registrar la fecha de la péliza referida en el punto anterior.

(7) Anotar con nimero y letra el importe del saldo/adeudo que se considera redne requisitos para
someterse a depuracion y cancelacion.

(8) Identificar la antigliedad del saldo, es decir, la fecha del Ultimo movimiento registrado en la
cuenta, anotando el dia, mes y afio.

(9) Describir los motivos que justifican la depuracién y cancelacién del saldo, relacionando las
acciones efectuadas para su correccion. Tratandose de adeudos, se deberan sefalar las
gestiones de cobro realizadas y los resultados obtenidos que justifican la propuesta al
Cabildo.

(10) Relacionar la evidencia documental recabada para justificar la depuracion de saldos. En
relacion con los adeudos, enumerar los documentos que justifican las acciones
administrativas y gestidon de cobro realizadas para la recuperacién de los adeudos; anotando
numero y fecha de las constancias documentales, las cuales deberan anexarse a la cédula.

(11) Anotara la(s) cuenta(s) contable(s) con la(s) que se propone corregir o cancelar el saldo
materia de la cédula.

(12) Registrar los nombres, cargos y firmas de los integrantes del Comité de Depuracién vy
Cancelacion. Los cargos corresponderdn a los asignados en la estructura del Comité.

La cédula de depuracidn y cancelacion debera estar firmada por todos los integrantes del Comité.
No deberd presentar enmendaduras ni tachaduras
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INFORME DE RESULTADOS DEL COMITE DE DEPURACION Y CANCELACION DE SALDOS
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ANEXO 2

En el Municipio de (2) , distrito de (2) ,
siendo las (3) horas del dia (4) del mes de (5)

del afo __(6)__, reunidos en las instalaciones de

(7) los CC.

(8) , integrantes del Comité de Depuracion y Cancelacidon de

Saldos del H. Ayuntamiento de (9) , distrito de

(10) en su calidad de Presidente, Secretario Técnico, Vocal,

respectivamente, con la finalidad de emitir el:

INFORME DE RESULTADOS DERIVADOS DEL TRABAJO DE DEPURACION Y CANCELACION DE

SALDOS CORRESPONDIENTES A LA INFORMACION CONTABLE AL
(112) (anotar fecha de corte de los estados financieros sujetos
al proceso)
ANTECEDENTES

(Hara referencia al documento y a la fecha de creacién del comité, de las facultades, atribuciones y
obligaciones que le fueron asignadas por el Cabildo) (12)

ANALISIS
(Apartado para desglosar la informacion contable que se sometié al proceso de depuracion y
cancelacion, sefialando las gestiones que se realizaron para su correccion y cobro para cada caso
en particular. Asimismo, con la evidencia documental integradas en sus respectivas cédulas,
proceder al andlisis de los casos para determinar los saldos que se someteradn a propuesta del
Cabildo o Asamblea General. Enumerar cédulas analizadas por folio) (13)

RESULTADOS
Anotar los resultados de la valoracion y andlisis, seleccionando las cédulas documentales que el
Comité ha considerado reune los requisitos suficientes para ser propuestos a autorizaciéon de
depuracion y cancelacidn del Cabildo, procediendo a la elaboracién de la relacién en los siguientes
términos: (14)

RELACION DE SALDOS PROPUESTOS PARA DEPURACION Y CANCELACION:

NOM. NOMBRE DE LA IMPORTE DEL NOMBRE DEL FOLIO DE CEDULA DE
CUENTA CUENTA SALDO/ADEUDO | DEUDOR/ACREEDOR PROPUESTA DE
CONTABLE CONTABLE DEPURACION Y
CANCELACION
(15) (16) (17) (18) (19)

(Requisitar relacién con los datos de la cédula documental de acuerdo al nimero de folio)

Auditoria Superior del Estado de Oaxaca

11




Guia para la Depuracién de Saldos Ejercicio 2013 ﬁ)

CONCLUSIONES
(Con la relacidon anterior, anotar que se someterd a propuesta de autorizacion del Cabildo
sefialando la fecha tentativa de la misma; fecha de la proxima reunidon del comité una vez
autorizada la propuesta por parte del Cabildo para el seguimiento del proceso y conclusion del
mismo.) (20)

RECOMENDACIONES
Recomendaciones y sugerencias que considere el Comité puede mencionar al Cabildo en relacion
con el resultado obtenido del proceso. (21)

ANEXOS

Relacionar los anexos que integran el presente documento. (22)

No habiendo otro asunto que hacer constar en el presente informe, se da por concluido siendo las
horas del dia de dos mil , firmando al calce
y margen del mismo y de los anexos que lo integran. (23)

NOMBRES, CARGOS Y FIRMAS DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE DEPURACION Y
CANCELACION DE SALDOS. (24)
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ANEXO 2
INFORME DE RESULTADOS DEL COMITE DE DEPURACION Y CANCELACION DE SALDOS

Instructivo de llenado

(1) Nombre del municipio en que se elabora el informe.

(2) Distrito al que corresponde el municipio.

(3) Anotar con letra la hora en que se inicia la elaboracién del informe.

(4) Registrar con letra el dia en que se elabora el informe.

(5) Anotar el mes.

(6) Indicar el afio.

(7) Domicilio y lugar donde se desarrolla la elaboracién del informe.

(8) Anotar los nombres completos de los integrantes del Comité de Depuracion.

(9) Anotar el nombre del municipio al que pertenece el Comité y donde se efectué el proceso de
depuracion y cancelacion.

(10) Distrito al que corresponde el municipio.

(11) Indicard la fecha de corte de los estados financieros que fueron sometidos a analisis por el
Comité y en los cuales se centrd el proceso de depuracidn y cancelacion.

(12) Antecedentes. Ver concepto de registro en el cuerpo del formato de informe

(13) Analisis. Ver concepto de registro en el cuerpo del formato de informe.

(14) Resultados. Ver concepto de registro en el cuerpo del formato de informe.

Los datos de la relaciéon de saldos propuestos a depuracién y cancelacion del Cabildo seran
obtenidos de las cédulas analizadas.

(15) Anotar el nimero de cuenta contable que debera coincidir con la cuenta contable de la
cédula.

(16) El nombre de la cuenta serd el mismo anotado en la cédula.

(17) Importe con nimero y letra del saldo a depurar, que correspondera al de la cédula.

(18) El nombre del deudor/acreedor serd el mismo anotado en la cédula documental.

(19) El numero de folio correspondera al folio de la cédula documental.

(20) Conclusiones. Ver concepto de registro en el cuerpo del informe.

(21) Recomendaciones. Ver concepto de registro en el cuerpo del informe.

(22) Anexos. Relacionar los documentos en que se fundamenté el andlisis y resultado del Comité.

(23) Hora y fecha en que finaliza la elaboracidn del informe.

(24) Nombre, cargos y firmas de los integrantes del Comité. Firmaran en su calidad de integrantes
del Comité.

Este formato no debera presentar abreviaturas, enmendaduras ni raspaduras.

Auditoria Superior del Estado de Oaxaca 13



Guia para la Depuracién de Saldos Ejercicio 2013

ASD)

ANEXO 3
] MUNICIPIO DE XXXXX, DISTRITO DE XXXXX
AREA RESPONSABLE DEL INVENTARIO DE BIENES
INVENTARIO DE BIENES MUEBLES
AREA DE
ASIGNACION: (1) FECHA: )
ESTADO | OBSERVACION
, Now, L_F1SICO ES (TIPO, , TIPO DE VALOR VIDA
CONCEPT | CLASIFICA- | NUM.DE | oo | yore | "on COMPOSICION, |  TIPO DE NUM. oo
ODEL | CIONDEL |INVENTAR | MoR- | MODE- | OF o| COLORO '| COMPRO- | COMPRO- VALOR Ea | VALOR
BIEN BIEN 10 B| R ALGUNOTRO | BANTE BANTE | FECHA | DE DE
HE s DATO DEL | REGIS- | Apquisi- | EsTiMA- | MAPA | pegE.
RELEVANTE) DOCTO.| TRO | CION DO CHO
) (4) () ® [ (1) | () 9 (10) (11) (12) (13) | (14) (15) (16) | (A7) | (18)
FIRMAS RESPONSABLES (19)
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ANEXO 3

INVENTARIO DE BIENES MUEBLES
Instructivo de llenado:

(1) Anotar el nombre del area de asignacion del municipio donde se efectud el inventario fisico.

(2) Registrar la fecha de elaboracién del inventario

(3) Anotar el concepto del bien (silla, mesa, escritorio, impresora, computadora, fotocopiadora,
etc.)

(4) Apuntar a qué clasificacidn corresponde el bien (mobiliario y equipo, mobiliario y equipo para
escuelas, laboratorios y talleres, maquinaria y equipo, equipo de transporte, equipo de
cdmputo, etc., de acuerdo al catdlogo de cuentas del actual manual de contabilidad)

(5) Asentar el nUmero de inventario que identifique al bien

(6) Indicar la marca del bien

(7) Escribir el modelo del bien inventariado

(8) Registrar el nUmero de serie, en su caso, del bien de que se trate

(9) Seleccionar el estado fisico, si es bueno, regular o para baja

(10) Registrar en el espacio de observaciones el tipo de bien, por ejemplo: un ventilador de
pedestal, de techo, de mesa; una silla secretarial, fija, de visita, etc.,; la composicidn: plastico,
madera, metal, aglomerado, etc., el color y los datos que se consideren necesarios para
identificar plenamente el bien registrado.

(11) Anotar el tipo de comprobante con el que se justifica el registro del bien en el patrimonio del
municipio: factura, acta de donacién, acta de cabildo, etc.

(12) Escribir el nUumero de comprobante referido en el punto anterior.

(13) Indicar la fecha de expedicién del comprobante.

(14) Registrar el valor de registro, es decir el importe del valor del bien.

(15) Seleccionar esta opcion si existe factura o documento del cual se obtuvo el importe registrado
como valor del bien.

(16) Seleccionar esta opcidon como tipo de valor de registro si no cuenta con documento que
justifiqgue el importe del bien y se le haya tenido que asignar un valor estimado al bien
mediante un acta de cabildo.

(17) Anotar en afios el periodo de vida util del bien, es decir, el nimero de afios que se considera
servird para uso o servicio del municipio. Este valor se asignara solamente si se asigné un valor
estimado al bien.

(18) Indicar un importe. Este valor Unicamente se registrard si el municipio ha valorado que al
finalizar la vida util del bien registrado puede obtenerse un beneficio con su venta. Respecto a
los bienes que no retdnan esa condicion, se anotara un valor de cero.

(19) Nombre, cargo y firmas de los servidores publicos que elaboraron, revisan, validad y autorizan
el inventario levantado.
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ASD)

ANEXO 4
MUNICIPIO DE XXXXX, DISTRITO DE XXXXX
AREA RESPONSABLE DE LOS INVENTARIOS
INVENTARIO DE BIENES INTANGIBLES
AREA DE:
ASIGNACION
(1) FECHA: 2)
NOMBRE ' :
CONCEPTO NUM. No. Regist
DEL BIEN, gERlbgLEg’ DE CONTNR?O:TOILI ° degls ° PROVEEDOR DEL gSTAD OBSERVACIO )
PRODUCTO T00 INVEN -CENCIA marca/paten- | BIEN/PRODUCTO FISICO NES TIPO DE NUM. FECHA
0 SERVICIO SERVICIO TARIO te/derechos CBO,:ﬂNRI'I}EO CCB)XI:?S DEL VAI;-EOR TIPO DE VALOR VAI;-SR
Bl R ; REGIST | ADQUISI | ESTIM | VIDA | DESEC
DOCTO | RO CION | ADO | UTIL HO
(3) 4 | 6 (6) (7) (8) ©) (10) (1) | (A2) | (13) | A4) | (15) | (16) | (A7) | (18)
FIRMAS RESPONSABLES (19)
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ANEXO 4

INVENTARIO DE BIENES INTANGIBLES

Los activos intangibles representan el monto de derechos por el uso de activos de propiedad
industrial, comercial, intelectual y otros. Son bienes sin sustancia fisica, identificados
principalmente por:

Nombre comercial o identificacion expresa del producto; registros de marca, patente, derechos;
contratos; licencias de uso; derechos de propiedad, etc.,

Instructivo de llenado:

(1) Anotar el nombre del area de asignacion del municipio donde se efectud el inventario fisico.

(2) Registrar la fecha de elaboracién del inventario

(3) Anotar el concepto del bien, producto o servicio (por ejemplo: una marca, una franquicia, un
sistema informatico, un programa, un derecho, una concesion, etc.)

(4) Apuntar el nombre que identifica el bien, producto o servicio registrado (por ejemplo, un
sistema informatico “inventario de bienes SOl version 2.1”)

(5) Asentar el nUmero de inventario que identifique al bien

(6) Registrar el nimero de contrato o licencia con que se adquirié el derecho de utilizacién del
intangible.

(7) Escribir numero de registro, de marca, patente, etc., tratdndose de bienes que estan
registrados con derechos de autor.

(8) Registrar el nombre del proveedor del bien o del producto, que identificara a la persona fisica o
moral con quien se contratd el derecho de utilizacidn del bien.

(9) Seleccionar el estado fisico, si es bueno, regular o para baja

(10) Registrar en el espacio de observaciones los datos que se consideren necesarios para
identificar plenamente el bien registrado o los relacionados con su contrataciéon o expedicion
de licencia.

(11) Anotar el tipo de comprobante con el que se justifica el registro del bien en el patrimonio del
municipio: factura, acta de donacién, acta de cabildo, etc.

12) Escribir el nimero de comprobante referido en el punto anterior.

13) Indicar la fecha de expedicién del comprobante.

14) Anotar el valor de registro, es decir el importe del valor del bien.

15) Seleccionar esta opcidn si existe factura, contrato o documento del cual se obtuvo el importe
registrado como valor del bien.

(16) Seleccionar esta opcidon como tipo de valor de registro si no cuenta con documento que
justifique el importe del bien y se le haya tenido que asignar un valor estimado al bien
mediante un acta de cabildo.

(17) Anotar en afos el periodo de vida util del bien especificado en los contratos o licencias por los
que se adquieren los derechos. Si no estuviera especificado en los documentos referidos,
corresponderd al municipio asignar una vida util analizando las caracteristicas del bien vy el
tiempo que sera de utilidad para el municipio

(18) Indicar un importe. Este valor Unicamente se registrara si el municipio ha estimado que al
finalizar la vida atil del bien registrado puede obtenerse un beneficio final. Generalmente este
valor es igual a cero.

(19) Nombre, cargo y firmas de los servidores publicos que elaboraron, revisan, validan y autorizan
el inventario levantado.

(
(
(
(
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ASD)

ANEXO 5
'MUN|C|P|0 DE XXXXX, DISTRITO DE XXXXX
AREA RESPONSABLE DE LOS INVENTARIOS
INVENTARIO DE BIENES INMUEBLES
AREA DE ASIGNACION
(1) FECHA: ?)
ESTADO | OBSERVACIONES TIPO DE VALOR
FISICO (DATOS
NUM. DE bl Agﬁ%NFﬂfss " | Nomere cTclaTw%gg NOM
CSE‘LCSELO INVEN- T'EI?ERE ugg:@- DQD ALBERGA, | DELENAJE- | BANTE | COMPRO-
TARIO R |PB| COLINDANTES, | NANTE BANTE )
uso BEDEES VIDA UTIL
CONSTRUCCION FECHA DEL | vALOR DE | ADQUI- ESTI- | ESTI- VALOR DE
(M2)...) DOCTO |REGISTRO | SICION | MADO |MADA | DESECHO
(3) @ |6 |6 O] @) (10 | @y | @2 | @3 | @14 | (15 | (16) | (17) | (18)
FIRMAS RESPONSABLES (19)
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Auditoria Superior del Estado de Oaxaca



Guia para la Depuracién de Saldos Ejercicio 2013

ANEXO 5

INVENTARIO DE BIENES INMUEBLES
Instructivo de llenado:

(1) Anotar el nombre del area de asignacion del municipio donde se efectud el inventario fisico.

(2) Registrar la fecha de elaboracién del inventario

(3) Anotar el concepto del bien inmueble (edificio, vivienda, puente, mercado, panteén, mercado,
escuela, etc.), de acuerdo con la clasificacion que le corresponde de acuerdo al catdlogo de
cuentas del actual manual de contabilidad.

(4) Asentar el numero de inventario que identifique al inmueble, si lo tiene.

(5) Anotar el tipo de inmueble: terreno, vivienda, edificio no residencial u otro bien inmueble.
Dato importante para poder hacer el traspaso al sistema de armonizacién contable.

(6) Indicar el domicilio donde se ubica el inmueble registrado: calle, nimero, colonia, barrio,
agencia, etc.

(7) Escribir la utilidad o uso del inmueble; es decir, el uso especifico que se le da al inmueble:
oficinas, rastro, mercado, etc.,

(8) Seleccionar el estado fisico, si es bueno, regular o para baja.

(9) Registrar en el espacio de observaciones los datos adicionales para identificar los inmuebles y
su uso, anotando que oficinas alberga, etc., asi como las medidas y colindancias, su
construccion en metros cuadrados.

(10) Registrar el nombre de la persona fisica o moral que transfirié la propiedad o dominio del bien
inmueble que se registra.

(11) Anotar el tipo de comprobante con el que se justifica el registro del bien en el patrimonio del
municipio: titulo de propiedad, escritura, acta de donacion, etc.

(12) Escribir el niumero de comprobante referido en el punto anterior.

(13) Indicar la fecha de expedicién del comprobante.

(14) Registrar el valor de registro, es decir el importe del valor del bien.

(15) Seleccionar esta opcién si existe titulo de propiedad o documento del cual se obtuvo el
importe registrado como valor del bien.

(16) Seleccionar esta opcidon como tipo de valor de registro si no cuenta con documento que
justifique el importe del bien y se le haya tenido que asignar un valor de avallo por perito, o
bien podra registrarse a valor catastral. Si proviene de obra publica, su valor sera el costo total
de la obra.

(17) Anotar en afios el periodo de vida util del bien, es decir, el nimero de afios que se considera
servird para uso o servicio del municipio. Este valor se asignara solamente si se asigné un valor
estimado al bien.

(18) Indicar un importe. Este valor Unicamente se registrard si el municipio ha valorado que al
finalizar la vida util del bien registrado puede obtenerse un beneficio con su venta. Este valor
s6lo lo podra emitir un perito especializado. Respecto a los bienes que no reunan esa
condicion, se anotara un valor de cero.

(19) Nombre, cargo y firmas de los servidores publicos que elaboraron, revisan, validan y autorizan
el inventario levantado.

Nota. Los terrenos se anotan de manera independiente a los inmuebles construidos sobre ellos.
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ASD)

ANEXO 6
’MUNICIPIO DE XXXXX, DISTRITO DE XXXXX
AREA RESPONSABLE DE LOS INVENTARIOS
INVENTARIO DE ACTIVOS BIOLOGICOS
AREA DE
ASIGNACION: (1) FECHA: (2)
NOM. DE GRUPO/S OBSERVACIO
CONCEPTO | \\vevo | RAZAICLASIFICA | UBCLASI | FINALIDAD DEL | ESTADO NES (incluir :
DEL BIEN RIo | CIONBOTANICA | FICACIO BIEN FISICO ubicacion del | TIPODE | NUM. VALOR VDA | yALOR
N bien) COMPRO- | COMPRO . TIPO DEVALOR | UTIL L
BANTE |-BANTE |FECHA |DE DE
Bl R DEL  |REGIST |ADQUISI- |ESTIMA | ESTIMA | DESE-
DOCTO |RO CION DO DA CHO
3) (4) (5) (6) (7) (8) ) (10) (11) | (22) | (13) | (14) | (15) | (16) |(17)
FIRMAS RESPONSABLES (18)
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ANEXO 6
INVENTARIO DE ACTIVOS BIOLOGICOS

Los activos bioldgicos representan el monto de toda clase de especies animales y otros seres vivos,
tanto para su utilizacidn en el trabajo como para su fomento, exhibicion y reproduccién.

Por ejemplo: bovinos, porcinos, aves, ovinos y caprinos, peces y acuicultura, equipos, especies
menores y de zooldgico, arboles y plantas, entre otros activos biolégicos.

Instructivo de llenado:

(1) Anotar el nombre del area de asignacion del municipio donde se efectud el inventario fisico.

(2) Registrar la fecha de elaboraciéon del inventario.

(3) Anotar el concepto del activo bioldgico identificado por su nombre (caballo, perro, arbol o
planta de que se trate, etc.), se puede orientar con el catdlogo de bienes que para la
armonizacion contable ha emitido el Consejo Nacional de Armonizacién Contable.

(4) Asentar el numero de inventario que identifique al activo biolégico, si lo tiene.

(5) Anotar la raza o clasificacién botanica a que pertenece el activo.

(6) Indicar el grupo o subclasificacidn bioldgica que le corresponde al activo.

(7) Escribir la finalidad del bien: si es para su utilizacidon para el trabajo, exhibicién, fomento,
reproduccion.

(8) Seleccionar el estado fisico, si es bueno, regular o para baja.

(9) Registrar en el espacio de observaciones los datos adicionales para identificar plenamente el
activo bioldgico, anotando el domicilio donde se localizan o resguardan los mismos.

(10) Anotar el tipo de comprobante con el que se justifica el registro del bien en el patrimonio del
municipio: factura, acta de donacion, etc.

(112) Escribir el nUumero de comprobante referido en el punto anterior.

(12) Indicar la fecha de expedicién del comprobante.

(13) Anotar el valor de registro, es decir el importe del valor del bien.

(14) Seleccionar esta opcion si existe factura o documento del cual se obtuvo el importe registrado
como valor del bien.

(15) Seleccionar esta opcidon como tipo de valor de registro si no cuenta con documento que
justifique el importe del bien y se le haya tenido que asignar un valor estimado al bien.

(16) Anotar en afios el periodo de vida util del bien, es decir, el nimero de afios que se considera
servird para uso o servicio del municipio. Este valor se asignara solamente si se asigné un valor
estimado al bien.

(17) Indicar un importe. Este valor Unicamente se registrard si el municipio ha valorado que al
finalizar la vida util del bien registrado puede obtenerse un beneficio final. Respecto a los
bienes que no rednan esa condicidn, se anotard un valor de cero.

(18) Nombre, cargo y firmas de los servidores publicos que elaboraron, revisan, validan y autorizan
el inventario levantado.
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ASD)

ANEXO 7
’MUN|C|P|O DE XXXXX, DISTRITO DE XXXXX
AREA RESPONSA’BLE DE LOS INVENTARIOS ]
INVENTARIO AUXILIAR DE BIENES ARQUEOLOGICOS, CULTURALES E HISTORICOS BAJO CUSTODIA
AREA DE
ASIGNACION: (1) FECHA:
TIPO | NOMBRE | NUM.DE | NUM.DE FECHADE | AUTORIDAD - | CARACTERISTIC patos | VALOR | yAlORSG. | VALOR
DE DEL | INVENTARI | DECLARATOR | DECLARATOR | QUE EMITE LA 1 UBICACIO | ™y o'rigicpg | ESTADO ADICIONAL | ._DE | DECLARATOR | SIMBOLIC
BIEN | BIEN 0 IA 1A DEC"'I‘EATOR ) ADICIONALES | 1SICO ES REG(')STR 1A 0
B | R
(3) (4) (5) (6) (7) (8) 9) (10) (11) (12) (13) (14) (15)
FIRMAS RESPONSABLES (16)
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ANEXO 7

INVENTARIO AUXILIAR DE BIENES ARQUEOLOGICOS, CULTURALES E HISTORICOS BAJO
CUSTODIA

FINALIDAD. Generar y mantener actualizado el inventario de bienes de esta naturaleza bajo
custodia del ente publico, propiciando su conservacién, mantenimiento y salvaguarda.

Estos bienes son de naturaleza inalienable e imprescriptible.

No tienen asignado un valor cuantificado en términos monetarios, por lo que su registro no tiene
un impacto financiero en el ente publico.

Instructivo de llenado:

1) Anotar el nombre del area de asignacién del municipio donde se efectué el inventario fisico.

2) Registrar la fecha de elaboracidn del inventario.

3) Anotar en esta opcidn la clasificacion del tipo de bienes: arqueoldgicos, artisticos o histéricos.
4) Escribir el nombre con que se identifica el bien, tomado del documento fuente de registro.

5) Indicar el nUmero de inventario si lo tuviere

6) Asentar el nimero de declaratoria oficial con el que se otorga la calidad del bien como
arqueoldgico, cultural e histdrico. Este documento es autorizado por el Presidente de la Republica
a propuesta del Instituto Nacional de Antropologia e Historia, Secretaria de Educacién Publica,
entre otros, de acuerdo a la naturaleza del bien de que se trate.

(7) Registrar la fecha del documento referido en el punto anterior.

(8) Escribir el nombre de la institucion que emite la declaratoria oficial (en términos de la Ley
Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histdricos y la Ley General de
Bienes Nacionales).

(9) Indicar el domicilio o lugar de ubicacién del bien materia de registro.

(10) Anotar las caracteristicas fisicas adicionales que ayuden a identificar plenamente el bien.

(11) Seleccionar el estado fisico del bien.

(12) Registrar alglin dato adicional de interés, derivado de los documentos de registro del bien, no
relativos a sus caracteristicas fisicas.

(13) Anotar el importe del valor de registro del bien. Si el valor es simbdlico su registro sera de
$1.00.

(14) Seleccionar esta opcion si del documento de declaratoria se desprende algln valor para el
bien.

(15) Seleccionar la opcidn de valor simbdlico si en el documento de declaratoria no se indica el
valor del bien. En este caso el valor de registro serd de $1.00.

(16) Nombre, cargo y firmas de los servidores publicos que elaboraron, revisan, validan y autorizan
el inventario levantado

(
(
(
(
(
(
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CRITERIOS PARA DETERMINAR ADEUDOS DE DIFICIL O ESCASA VIABILIDAD DE COBRO

A manera de orientacidn, se relacionan algunos criterios a considerar para establecer las
funciones, facultades y obligaciones del Comité de Depuracién y Cancelacién de Saldos, asi como
para determinar adeudos de dificil o escasa viabilidad de cobro, haciendo mencién que se enlistan
de manera enunciativa mas no limitativa.

REGLAS

1. El Cabildo o Asamblea General del Municipio es el Unico drgano colegiado que puede
autorizar la cancelacién de los adeudos a cargo de terceros, cuando el cobro a éstos se
considere con imposibilidad practica de cobro, de dificil cobro o incosteable.

2. El drea juridica del municipio o el sindico en su caso seran los encargados de realizar el
cobro por la via judicial o extrajudicial, una vez que las areas administrativas hayan
agotado en el ambito de su competencia, las acciones de cobranza administrativa en los
plazos establecidos para lograrlo.

3. En el caso de que juridicamente se determine que la cobranza de un adeudo por la via
legal es incosteable, el responsable juridico deberd hacer el planteamiento al Comité de
Depuracién y Cancelaciéon de Saldos para que proponga al Cabildo su cancelacion,
debidamente motivada y fundamentada en apego a la normatividad aplicable.

4. Para considerar un saldo como incobrable y proceder a su cancelacién, deben agotarse
todas las acciones de gestoria de cobranza por parte de las areas correspondientes, asi
como las acciones legales que deban realizarse.

5. Cuando durante el procedimiento de cancelacién, el deudor abandone el estado de
insolvencia, o desaparezca cualquiera que sea la causa por la que su adeudo fue
determinado como incobrable, se debe interrumpir dicho procedimiento de cancelacién y
proceder a efectuar el cobro del adeudo ya sea extrajudicial o judicialmente.

6. En caso de no contarse con los soportes documentales para efectuar la cobranza, se debe
elaborar un acta administrativa circunstanciada, en la que se haga constar que no se
cuenta con la documentacién que dé soporte al cobro, dando conocimiento de ello al
Organo de Control Interno, en su caso, para su pronunciamiento en el caso de probables
responsabilidades.

POLITICAS

1. El proceso de depuracién y cancelacién de saldos, serd de observancia general para las
areas involucradas en la gestién de cobranza y por aquéllas que intervengan en las
gestiones juridicas, de registro contable y control administrativo.

2. Cuando existan dudas en la interpretacion del procedimiento establecido, el Comité de
Depuracién y Cancelacion de Saldos sera el Unico con atribuciones para aclarar las mismas.

3. El expediente de adeudos con el municipio, deberd contener de manera enunciativa mas
no limitativa los siguientes documentos:

a) Instrumento juridico que acredite la relacion de donde derive el adeudo con el
municipio.
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b) Estados de cuenta, facturas emitidas, recibos.

¢) Documentos que acrediten la gestidén de cobro.

d) Convenios de reconocimiento de adeudo y forma de pago, segun sea el caso.
e) Documentos que acrediten las gestiones judiciales de pago.

4. Como parte de la documentacion integrada para cada adeudo se incluirdan los
antecedentes que originaron el mismo, los elementos normativos que se toman en cuenta
para considerar que reune las condiciones de incobrable, incluyendo la opinidn juridica.

5. Las cédulas de saldos propuestos para depuracién y cancelacion seran emitidas por el
Comité de Depuracién y Cancelacidon de Saldos e invariablemente formaran parte de la
propuesta que se presente al Cabildo para que determine lo conducente.

6. Elarea contable llevard a cabo la baja de adeudos, cuya cancelacién haya sido autorizada.

FACULTADES

1. El Comité de Depuracién y Cancelacidon de Saldos, previa asesoria y analisis juridico, debe
analizar el estado que guardan las cuentas por cobrar o adeudos, a efecto de determinar
si el saldo de alguna de éstas debe considerarse como incobrable, atendiendo a las
consideraciones siguientes:

a) Cuando se hayan agotado las gestiones ordinarias, juridicas y extrajudiciales de
mérito.

b) Cuando exista incapacidad manifiesta de pago (insolvencia, quiebra, etc.).

¢) Cuando se compruebe la muerte o no localizacion del deudor.

d) Cuando no exista soporte documental suficiente, siempre y cuando no se pueda
determinar al responsable de tales insuficiencias.

2. Como soporte para la propuesta de cancelacion de un adeudo se debe contar, al menos,
con la siguiente documentacion:

a) Expediente completo de la cuenta dictaminada.

b) Opinidn juridica sobre la no viabilidad de la recuperacion.

c) Opinién del titular del Organo de Control Interno, en su caso, respecto del
cumplimiento de la legislacion respectiva.

d) Cédula de saldos para propuesta de depuracidn y cancelacion.

3. Conforme a la integracion de los expedientes de adeudos, se valorarda proponer la
cancelacion de los saldos que de manera enunciativa mas no limitativa, se encuentren en
los siguientes casos:

a) En aquellos en que el Cabildo determine que se trata de un importe menor y se
considera que la cobranza resulta notoriamente incosteable, valorando el costo
beneficio de iniciar un proceso de cobranza, podra proponerse la cancelacion de la
cuenta, previa opinién juridica y del Organo de Control Interno en su caso.

b) En aquellos saldos que tengan una antigliedad mayor a un afo y se hayan agotado
todos los recursos de recuperacion, previo analisis del drea juridica y del Organo
de Control Interno en su caso.

4. Una vez determinado un adeudo como incobrable o de dificil recuperacién y autorizado
por el Cabildo o Asamblea General, la cancelacidon contable procedera por una sola vez
por cada cuenta por cobrar o adeudo.
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Propuesta de registro contable para la cancelacion de adeudos:

CUENTA DEBE HABER

Cuando se trate de disminucion del activo

Gastos o Resultado de ejercicios X

anteriores

Patrimonio X

Activo X
Cuando se trate de disminucion del pasivo

Pasivos X

Ingresos o Resultados de ejercicios X

anteriores

Patrimonio X

Nota: Se afectard a las cuentas de gastos o ingresos, tratdndose de saldos generados

en el ejercicio vigente.
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Pardametros de Estimacién de Vida Util. Documento emitido por el Consejo Nacional de
Armonizacién Contable. Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de agosto de 2012.

“Guia de Vida Util Estimada y Porcentajes de Depreciacién”

Afos de vida % de
Cuenta Concepto atil depreciacién
anual
1.2.3 BIENES INMUEBLES, INFRAESTRUCTURA Y CONSTRUCCIONES EN
PROCESO
1.2.3.2 Viviendas 50 2
1.2.33 Edificios No Habitacionales 30 3.3
1234 Infraestructura 25 4
1.2.3.9 Otros Bienes Inmuebles 20 5
1.2.4 BIENES MUEBLES
1.24.1 Mobiliario y Equipo de Administracion
1.2.4.1.1 Muebles de Oficina y Estanteria 10 10
1.2.4.1.2 Muebles, Excepto De Oficina Y 10 10
Estanteria
1.24.1.3 Equipo de Coémputo y de Tecnologias de 3 333
la Informacion
1.2.4.1.9 Otros Mobiliarios y Equipos de 10 10
Administracién
1.2.4.2 Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo
1.2.4.2.1 Equipos y Aparatos Audiovisuales 3 33.3
1.2.4.2.2 Aparatos Deportivos 5 20
1.24.2.3 Cédmaras Fotograficas y de Video 3 333
1.24.2.9 Otro Mobiliario y Equipo Educacional y 5 20
Recreativo
1.24.3 Equipo e Instrumental Médico y de Laboratorio
1.243.1 Equipo Médico y de Laboratorio 5 20
1.243.2 Instrumental Médico y de Laboratorio 5 20
1.244 Equipo de Transporte
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ASD)

Afos de vida % de
Cuenta Concepto util dep;i‘:::fién

1.244.1 Automaviles y Equipo Terrestre 5 20
1.24.4.2 Carrocerias y Remolques 5 20
1.2.4453 Equipo Aeroespacial 5 20
1.2444 Equipo Ferroviario 5 20
1.2.445 Embarcaciones 5 20
1.2.449 Otros Equipos de Transporte 5 20
1.2.45 Equipo de Defensa y Seguridadl * *
1.2.4.6 Magquinaria, Otros Equipos y Herramientas
1.2.46.1 Maquinaria y Equipo Agropecuario 10 10
1.2.4.6.2 Magquinaria y Equipo Industrial 10 10
1.2.4.6.3 Magquinaria y Equipo de Construccion 10 10
1.2.46.4 Sistemas de Aire Acondicionado, 10 10

Calefaccién y de Refrigeracidn Industrial

y Comercial
1.246.5 Equipo de Comunicacién y 10 10

Telecomunicacién
1.2.4.6.6 Equipos de Generacion Eléctrica, 10 10

Aparatos y Accesorios Eléctricos
1.2.4.6.7 Herramientas y Maquinas-Herramienta 10 10
1.2.4.6.9 Otros Equipos 10 10
1.2.4.38 Activos Bioldgicos
1.248.1 Bovinos 5 20
1.2.48.2 Porcinos 5 20
1.2.483 Aves 5 20
1.2484 Ovinos y Caprinos 5 20
1.2.4.8.5 Peces y Acuicultura 5 20
1.2.4.8.6 Equinos 5 20
1.2.4.8.7 Especies Menores y de Zooldgico 5 20
1.2.4.8.8 Arboles y Plantas 5 20
1.2.4.8.9 Otros Activos Bioldgicos 5 20

1 *De acuerdo a las caracteristicas de los bienes de referencia en la presente Guia.
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Comparativo del Plan de Cuentas actual y el que establece el Consejo Nacional de Armonizacién Contable.

COMPARATIVO DE PLAN DE CUENTAS ACTUAL Y EL ARMOMNIZADD
PLAN DE CUENTAS ACTUAL PLAN DE CUENTAS ARMONIZACION CONTABLE

ESTRUCTURA DEL ACTIVD

1 ACTIVD 1 ACTIVO
11 CIRCULANTE 1.1 ACTWO CIRCULAMNTE
111 ADMINISTRACION 1.1.1 Efectivo v Eguivalentes

11101 FOMDO REVOLVEMNTE
1111 Efectivo

11102 Cals 1.1.1 7 Bancos/Tesorera
1.1.1 3 Bancos/Dependencias y Otros
11103 BANCOS 1.1.14 Inwversiones Temporales (Hasta 3 meases)
1.1.15 Fondos con Afectacion Especifica
11104 INVERSIOMES EM VALORES 1.1.1 6 Depodsitos de Fondos de Terceros en Garantia y/o administracion

1.1.1 9 Otros Efectivos y Equivalentes
11105 GASTOS A COMPROEBAR
1.1.2 Derechos a Redbir Efectivo o Eguivalentes

11106 ANTICIPO & PROVEEDORES 1.1.2.1 Inversiones Financieras de Corto Plazo
1.1.2 2 cuentas por Cobrar a Corto Plazo
11107 ANTICIPFO A CONTRATISTAS 1.1.2 3 Deudores Diversos por Cobrar a Corto Plazo
1.1.2 4 Ingresos por Recuperar a Corto Plazo
11108 CREDITOS SUJETOS A RESOLLUCIOMN JUDICLAL 1.1.25 Deudorss por Anticipos de la Tesoreria a Corto Plazo
1.1.2 6 Préstamos Otorgados a Corto Plazo
11109 FUNCIOMNARIOS ¥ EMPLEADOS 1.1.2 9 Otros Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Corto Plazo
11117 TRAMSFEREMCIAS 1.1.3 ibir Bi i
1.1.3.1 AntiipD a Proveedores por Adguisicon de Bienes y Prestalion de Serdioos
11111 CREDITO AL SALARIO 2EF 1.1.32 aAnticipo a Proveadaores por Adquisicion de Bienes Inmueblas y Muebles a CP
1.1.3.3 Anticipo a Provesdorss por Adguisicion de Bienes Intangibles a Corto Plazo
11112 SUBSIDIO PARA EL EMPLED 1.1.3.4 Anticipo a Contratistas por Obras Publicas a Corto Plazo

1.1.3.9 Otros Derechos a Recibir Bienes o Servicios a Corto Plazo

1.1.4 Inventarios
1.1.4.1 Inventaric de Mercancias para Venta
1.1.42 Inventaric de Mercancias Terminadas
1.1.43 Inventario de Mercancias en Proceso de Elaboracion
1.1.44 Inventaric de Materias Primas, hateriales y Suministros para Produccion
1.1.45 Bienes en Transito
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COMPARATIVO DE PLAM DE CUENTAS ACTUAL ¥ EL ARMOMNIZADOD

PLAN DE CUENTAS ACTUAL PLAN DE CUENTAS ARMONIZACIKON CONTABLE
1.1.5 Almacenes
1.1.5.1 Almacén de Materiales y Suministros de Consumo

1.1.6 Estimacion por Pérdida o Detericro de Activos Circulantes
1.1.61 Estimaciones para Cuentas Incobrables por Derechos a Recibir Efective c
Equivalentes
1,162 Estimacion por Deteriorns de Inwentarios

1.1.9 Otros Actives Circulantes

1.1.3.1 Wwalores en Garantia
1192 Bienesen Sarantia (excluye depositos de fondos)
1193 Bienes Derivados de Embargos, Decomisos, Aseguramisntos y Dacidn en Pago

12 FUO 1.2 ACTIVO NO CIRCULAMTE

121 BIENES MUEBLES 1.2.1 Imversiones Financieras a Larga Plazo
123101 MOBILLARIO Y EQNIPO DE OFICINA 1211 Inversiones a Largo Plazo
12102 MOBILARIO Y EQUIPD PARA ESCUELAS, LABORA™ 1.2.1.2 Titwlos ¥ Valores a Largo Plaoo
12103 MAQUINARIA Y EQUIPD 1.2.1 3 Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos
12104 EQUIPO DE TRANSPORTE 1.2.1 4 Participacionss y Aportacionss de Capital
12105 EQUIPD DE COMPUTO
12106 EOUIPO AGRICOLA 1.2.2 Derechos a Redbir Efectivo o Eguivalentes a Largo Plazo
12107 EQUIFD DE COMNSTRLUMCION 1.2.2.1 Dooumentes por Cobrar a Largo Plazo
12108 BEOUIPO DE FOTOGRAFIA 1.2.2 2 Deudores Diversos a Largo Plazo
12109 EQUIFO DE SOMIDOD 1.2.2.3 Ingresos por Recuperar a Largo Plazo
12110 EQUIPD DE ASED PUEBLICD 1.2.2.4 Préstamos Otorgados a Largo Plazo
123111 EQUIPD AUDIOWISUAL 1.2.29 Otros Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Largo Plazo
123112 EQUIPD DE COMUNICACION
12113 EQUIPO DE SALUD 1.2.3 Bienes iInmuebles, infraestructura y Construcciones en Proceso
12114 EQUIPDS MUSICALES 1.2.3.1 Terrenos
12115 EOUIPMD DE INGEMIERLA Y ARQUITECTURA 1.2.3.2 viviendas
12116 ARMAMENTOD 1.2.3.3 Eedificios no Habitacionales
12117 HERRAMIENTAS E INSTRUREMTAL 1.2.3.4 Infrasstructura
12118 EQUIFO DE EDUCACION ¥ RECREATIVIDAD 1.2.3.4.1 infraestructura de Carreteras
12119 BEOUIPD PARA BIBLIOTECAS ¥ MUSEDS 1.2 3.4 2 infraestructura Ferroviaria y Multimodal
12120 BIENES ARTISTICOS E HISTORICOS 1.2.3.4.3 infraestructura Portuaria
12121 EQUIPRD DE BOMBERDS 1.2 3.4 4 infraestructura Aeroportuaria
12122 EQUIPD PARA SENALIZACHOM VIAL 1.2 3.4 5 infraestructura de Telecomunicackoneas
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COMPARATIVO DE PLAN DE CUENTAS ACTUAL Y EL ARMONIZADO

PLAN DE CUENTAS ACTUAL

PLAN DE CUENTAS ARMONIZACKON CONTABLE

12 BIEMES INMIUEBLES
122 BIEMNES INMUEBLES
122071 TERREMOS
12302 EDIFICIOS, PLAZAS ¥ PARQUES PUBLICOS
12203 PANTEOMNES

12204 RASTROS

12205 MERCADDS

12306 BODEGAS

12207 CASETAS DE VIGILANCLIA
12308 ESTACION DE BOMBERDS

12209 OBRAS EM PROCESO

ITITITE In ra ua Po g, neamients, Hidroagricola y
Contrel de Inundaciones

1.2 3.4 7 Infraestructura Eleéctrica

1.2 3.4.8 Infraestructura de Producccon de Hidrocarburos

1.2 3.4 6 Infraestructura de Refinadon, Gas y Petroguimica

1.2.3.5 Construcciones en Proceso en Bienes de Dominio Publico

1.2 3.5.1 Edificacion Habitacional en Proceso

1.2 3 5.2 Edificacion no Habitacional en Proceso

1.2.35.3 Construccion de Cbras para el Abastecimiento de Agua, Petroleo,
i3as, Electricidad y Telecomunicaciones en Proceso

1.2 3.5.4 Division de Terrenos y Construccion de Obras de Urbanizacion en
Proceso

1.2 355 Construccion de Vias de Comunicacion en Proceso

1.2 3.5.6 Otras Construcciones de Ingenieria Civil u Obra Pesada en Proceso
1.2.3.5.7 Instaladones y Equipamiento en Construcdones en Proceso
12359 Trabajos de Acabados en Edificaciones y Otros Trabajos
Especializados en Proceso

1.2.3.6 Construcciones en Proceso en Bienes Propios

1.2 3.6.1 Edificacion Habitacional en Proceso
1.2 3.6.2 Edificacion no Habitacional en Proceso
1.2 363 Construccidn de Cbras para el Abastecimiento de Agua, Petroleo,

i3as, Electricidad y Telecomunicaciones en Proceso
1.2 3.6.4 Division de Terrenos y Construccion de Obras de Urbanizadon en

Proceso
1.2.3.56.5 Construccidn de Vias de Comunicacion en Proceso
1.2 3.6.6 Otras Construcciones de Ingeniena Civil u Obra Pesada en Proceso

1.2.3.6.7 Instaladones y Equipamiento en Construcdonss en Proceso
12369 Trabajos de Acabados en Edificaciones y Otros Trabajos

Especializados en Proceso

1.2.3.8 Otros Benes Inmuebles

Bienss Muehles
1.2.4.1 Mobiliario y Equipo de sdministracion

1.2.4.1 1 Muebles de oficina y Estanteria

1.2 4.1 7 Muebles, Excepto de Oficina y Estanteria

1.2.4.1 3 Equipo de Computo y de Tecnologias de la Informacian
1.2 4.1 9 Otros Mobiliarios v Equipos de Administracén

1.2.4.2 Muobiliario y Equipoe Educacional y Recreativo

1.2 4.2 1 Equipos y Aparatos Audiovisuales
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COMPARATIVO DE PLAM DE CUENTAS ACTUAL Y EL ARMOMNIZADO

PLA&N DE CUENTAS ACTUAL PLAN DE CUENTAS ARMONIZACIKN CONTABLE
1.2.4.2 2 Aparatos Deportivos
1.2 4.2 3 Camaras Fotograficas y de video
1.2.4.2.9 Otro Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativoe
1.2.43 Equipo e Instrumental Medico y de Laboratorio
1.2.4.3.1 Equipo Medico y de Laboratoric
1.2 4 32 Instrumental Medico v de Laboratorio
1.2.4.4 vehiculos y Equipo de Transporte
1.2.4.4.1 vehiculos y Equipo Terrestre
1.2 4.4 2 Carrocerias y Remolgues
1.2.4.4. 3 Equipo Asroespadcial
1.2 4.4 4 Equipo Ferroviario
1.z2.4.4 5 Embarcaciones
1.2 4.4.9 Otros Equipos de Transporte
1.2.45 Equipo de Defensa y Seguridad
1.2.46 Maquinara, Otros Equipos y Herramientas
1.2 4.6.1 Maquinaria y Equipo Agropecuaria
1.2.4.6.2 Maquinaria y Equipo Industrial
1.7 4.6.3 Maguinaria y Equipo de Construccion
1.2.4.64 Sisternas de Aire Acondicionado, calefaccion y de Refrigeracion
Industrial y Comercial
1.2 .4.6.5 Equipo de Comunicacion y Telecomunicacion
1.2 4 6.6 Equipos de Generacion Eléctrica, Aparatos v Accesorios Eléctricos
1.2.4.6.7 Herramientas y Maguinas-Herramienta
1.2 4.6.9 Otros Equipos
1.2.47 colecciones, Obras de Arte y Objetos valiosos
1.2.4.7.1 Bienes Artsticos, Culturales y Cientificos
1.2.4.7.2 Objetos de valor
1248 ActivosBiologicos
1.2.4.8.1 Bovinos
1.2 4 8.2 Porcinos
1.24 83 Aves
1.2 4.8.4 Ovinos y Caprinos
1.2 4.8.5 Peces y Acuicultwra
1.2 4.8.6 Equinos
1.2 4 8 7 Especies Menores y de Zoologico
1.2 .4.8.8 Arboles y Plantas
1.2 4 8.9 Otros Activos Bioldgicos

125 Activos Intangibles
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PLAN DE CUENTAS ACTUAL

COMPARATIVO DE PLAM DE CUENTAS ACTUAL ¥ EL ARMOMIZADD
PLAN DE CUENTAS ARMONIZACIKON CONTABLE

13 OTROS ACTIVOS
131 ADMINISTRACIOMN

1251
1252
1253
1254
12549

Software

Patentes, Marcas y Derechos
Concesiones y Franguicias
Licencias

Otros Activos Intangibles

1.2.6 Depreciacion, Deteriors v Amortizacion Acumulada de Bisnes

1261
1262
1263
1264
1265

Cepreciacion Acumulada de Bienes Inmuebles
Depreciacion Acumulada de Infraestructura
Depreciacion Acumulada de Bienes Muebles
Deterioro Acumulado de Activos Bioldgicos
amaortizacion Acumulada de Activos intangibles

1.2.7 Activios Diferidos

1271
127.2
1273
1274
1275
1274

Estudios, Formulacion v Evaluacian de Proyectos

Cerschos Sobre Bienes en Régimen de Arrendamisnto Financieros
Gastos Pagados por Adelantado a Largo Plazo

anticipos a Largo Plazo

Beneficios al Retiro de Empleados Pagados por adelantado

Otros Activos Diferidos

128 Estimacion por Pérdids o Deterioro de Activos no Circulantes

12381
1282
1283
12384
1289

Estimacicnes por Pérdida de Cuentas Incobrables de Doctos. por Cobrar a LP
Estimaciones por Perdida de Ctas.Incobrables de Deudores Div. por cob.a LF
Estimacicnes por Pérdida de Cuentas Incobrables de Ingresos por Cok. a L.P.
Estimaciones por Perdida de Ctas Incobrables de Prestamos Otorgados aLF
Estimacicnes por Pérdida de Otras Cuentas incobrables a Largo Flazo

129 Oiros Activos mo Circulantes

1291

13101 DEPOSITOS EM GARAMTIA

2 PASIVOD
21 ACORTO PLATD
211 ADMINISTRACION
21101 PROVEEDDRES

1292
1293

PASPAD

Bienes en CONCesion
Bienes en Arrendamienta Financiers
Bienes en Comodato

2.1 PASIVO CIRCULANTE
2.1.1 Cuentas por Pagar a Corto Plazo

2.1.1.1 Servicios Personales por Pagar a Corto Plazo
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COMPARATIVO DE PLAN DE CUENTAS ACTUAL Y EL ARMOMNIZADOD

PLAN DE CUENTAS ACTUAL

PLAN DE CUENTAS ARMONIZACION CONTABLE

21102 ACREEDORES DIVERSDS

21103 DCUMENTOS POR PAGAR

21104 IMPUESTOS ¥ CUOTAS POR PAGAR
21105 GARANTIAS RECIBIDAS

2.1.1.2 Proveedores por Pagar a Corto Plazo
2.1.1.3 Contratistas por Obras Publicas por Pagar a Corto Plazo
2.1.1 .4 Participaciones y Aportaciones por Pagar a Corto Plazo
2.1.1.5 Transferencias Otorgadas por Pagar a Corto Plazo
2.1.1 6 Intereses, Comisionas y Otros Gastos de la Deuda Publica por Pagar a Corto Plazo
2.1.1.7 Retenciones y Contribucionas por Pagar a Corto Plazo
2.1.1.8 Devoluciones de la Ley de Ingresos por Pagar a Corto Plazo
211 9 Otras Cuentas por Pagar a Corto Plazo
2.1.2 Documentos por Pagar a Corto Plazo
2.1.2 1 Documentos Comercialas por Pagar a Corta Plazo
2.1.2.2 Documentos con Contratistas por Obras Publicas por Pagar a Corto Plazo
212 9 Otros Documentos por Pagar a Corto Plazo
2.1.3 Porcion a Corto Plazo de la Deuds Publica a Largo Flazo
2.1.3.1 Porcion a Corto Plazo de la Dewda Pablica Interna
2.1.3.2 Porcion a Corto Plazo de la Deuda Publica Extarna
2.1.3.3 porcion a Corto Plazo de Arrendamiento Financiero
2.1.4 Titulos y Valores a Corto Plazo
2.1.4.1 Titulos y Valores de |la Deuwda Publica Interna a Corto Flazo
2.1.4.2 Titulos y valores de la Deuda Publica Externa a Corto Plazo
2.1.5 Pasivos Diferidos a Corto Plazo
2.1.5.1 Ingresos Cobrados por Adelantado a Corto Plazo
2.1.5.2 Intereses Cobrados por Adelantado a Corto Plazo
2.1.5.9 Otros Pasivos Diferidos a Corto Plazo
2.1.5 Fondos y Bienes de Terceros en Garantia y/o Administracion a Corto Plazo
2.1.56.1 Fondos en Garantia a Corto Plazo
2.1.5.2 Fondos en Administracicn a Corto Plazo
2.1.6.3 Fondos Contingentes a Corto Plazo
2.1.5.4 Fondos de Fideicomisos, Mandatos y Contratos analogos a Corto Plazo
?1.6.5 Otros Fondos de Terceros en Garantia yio asdministracion a Corto Plazo
2.1.6.6 valores y Bienes en Garantia a Corto Plazo
2.1.7 Provisiones a Corto Plazo
2.1.7.1 Provisidn para Demandas y Juicios a Corto Plazo
2.1.7.2 Provisicn para Contingencias a Corto Plazo
2.1.7.9 Otras Provisiones a Corto Plazo
2.1 9 Otros Pasivos a Corto Plazo
2.1.9.1 Ingresos por Clasificar
2.1.9.2 Recaudadon por Participar
2.1.9.9 Otros Pasivos Circulantes
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COMPARATIVO DE PLAN DE CUENTAS ACTUAL ¥ EL ARMOMNIZADOD

PLAN DE CUENTAS ACTUAL

PLAN DE CUENTAS ARMONIZACION CONTABLE

22 A LARGO PLAZO
221 ADMINISTRACION
22101 DEUDA PUBLICA DOCUMENTADA

3 HACIEN DA FUBLICA
31 PATRIMOMIALES
311 PATRIMONLALES
31101 001 PATRIMONIO
31102 001 RESULTADD DEL EJERCICIOH
31103 001 RESULTADCS DE EJERCICIOS ANTERIORES

2.2 PASIVD NO CIRCULANTE
2.2.1 Cusntas por Pagar @ Largo Plazo
2.2.1.1 proveedores por Pagar a Largo Plazo
2.2.1.2 Contratistas por Obras Publicas por Pagar a Largo Plazo
2.2.2 Documentos por Pagar a Larso Plazo
2.2.2.1 Documentos Comearcialas por Pazar a Largo Plazo
222 7 Documentos con Contratistas por Obras Publicas por Pagar a Largo Plazo
222 .8 Otros Documentos por Pagar a Largo Plazo
2.2.3 peuda Pablica a Largo Plazo
2.2.3.1 Titulos y Valores de |la Dewda Publica Interna a Largo Plazo
2.2.3.2 Titulos y Valores de la Dewda Publica Externa a Largo Plazo
2.2.3.3 préstamas de la Deuda Publica Intemna por Pagar a Largo Plazo
2.2.3.4 préstamos de la Deuda Publica Externa por Pagar a Largo Plazo
2235 arrendamiento Financiera por Pagar a Largo Plazo
2.2 .4 pasivos Diferidos 3 Largo Plazo
2.2.4.1 craditos Diferidos a Largo Plazo
2.2.4.2 Intereses Cobrados por Adelantado a Largo Plazo
2.2.4.9 Otros Pasivos Diferidos a Largo Plazo
gndo nienes de Tercergs en Garantia v/o Administrac
2.2.5.1 Fondos en Garantia a Largo Plazo
2.2.5.2 Fondos en Administracion a Largo Plazo
2.2.5.3 Fondos Contingentes a Largo Plazo
2.2.5.4 Fondos de Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos a Largo Plazo
2.2.5.5 Otros Fondos de Terceros en Garantia y/o administracion a Larga Plazo
2.2.5.6 valores y Bienes en Garantia a Largo Plazo
2.2.6 Provisiones a Largo Plazo
2.2.6.1 Provisidn para Demandas y Juicios a Largo Plazo
2.2.6.2 Provisidn para Pensiones a Largo Plazo
2.2.6.3 Provision para Contingendcias a Largo Plazo
2.2.6.9 Otras Provisionas a Largo Plazo

3 HACIENDA PUBLICAS PATRIMODMNIO

3.1 HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO CONTRIBLIDO
3.1.1 Aportaciones

3.1.2 Donaciones de Capital

3.1.3 actualizacién de la Hacienda Publica/Patrimonio
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COMPARATIVO DE PLAN DE CUENTAS ACTUAL Y EL ARMOMNIZADO

PLAN DE CUENTAS ACTUAL

PLAN DE CUENTAS ARMONIZACION CONTABLE

312 MODIFICACIONES PATRIMONLALES
31201 001 INCREMENTOS AL PATRIBMONIO
31202 D01 DECREMENTOS AL PATRIMON IO

31203 0O1RECTIFICACIONES A RESULTADOS DE EJIERC. ANT.

3.2 HACIENDA PUBLICA fPATRIMONID GENERADD

3.2.1 resultados del Ejsrcicio (ahorro/ Desahorro)

3.2.2 Resultados de Ejercicios Anteriores
3.2.3 Revalios

32.3.1 Revaluo de Bienes Inmuehles
3.2.3.2 Revaluo de Bienes Musblas
3.2.3.3 Revaluo de Bienes Intangibles
32.3.9 Otros Revaluos

3.2.4 Resendas

3.2.4.1 Reservas de Patrimaonio
3.2.4.2 Reservas Territoriales
32.4.3 Reservas por Contingencias

3.2.5 Rectificaciones de Resultados de Ejercicios Anterioras

3.2.5.1 Cambios en Politicas Contables
32.5.2 Cambios por Errores Contables

3.3 EXCESD O INSUFICIEMCIA EM LA ACTUALIZACION DE LA HACIENDA PUBLICAS PATRIMONID
3.3.1 Resultado por Posicon Monetaria
3.3.2 Resultado por Tenencia de Activos no Monetarios
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GLOSARIO DE TERMINOS
Para los efectos de esta guia se proporcionan los siguientes conceptos:

Acta de autorizacion de depuracion de cuentas y cancelaciéon de saldos. Documento que sirve
como sustento para realizar la baja contable de la cuenta. (Estara incluido en el acta levantada de
la sesion de cabildo en la que se autorizé la depuraciéon y cancelaciéon de saldos).

Activo fijo o activo no circulante. Constituido por el conjunto de bienes requeridos por el ente
publico, sin el propdsito de venta; inversiones, valores y derechos cuya realizacién o disponibilidad
se considera en un plazo mayor a doce meses. (Patrimonio)

Activo: Recursos controlados por un ente publico, identificados, cuantificados en términos
monetarios y de los que se esperan, beneficios econémicos y sociales futuros, derivados de
operaciones ocurridas en el pasado, que han afectado econdmicamente a dicho ente publico.

Avaluo. Estimacién o dictamen pericial que se hace del valor o precio de una cosa.

Bienes en custodia. Son aquellos bienes muebles, inmuebles (valores, derechos, entre otros)
propiedad de terceros, entregados a una entidad para su salvaguarda, resguardo o administracion.

Bienes muebles. Son bienes muebles por su naturaleza, los cuerpos que pueden trasladarse de un
lugar a otro, ya se muevan por si mismos, ya por efecto de una fuerza exterior.

Son bienes muebles por determinacion de la ley, las obligaciones y los derechos o acciones que
tienen por objeto cosas muebles o cantidades exigibles en virtud de accién personal.

Cancelaciéon: Es la baja de saldos en cuentas de balance, derivado de registros contables de
operaciones, incluidos los adeudos a cargo y/o a favor de terceros, ante la falta de soporte
documental de dicho registro, notoria imposibilidad del cobro, o la prescripcion de la obligacion.

Casos fortuitos. Acontecimiento que no ha podido ser previsto, pero que aunque lo hubiera sido,
no habria podido evitarse. (Definicion de Rafael de Pina)

Cédula de saldos para propuesta de depuraciéon y cancelacién. Documento emitido por el
Comité de Depuracién y Cancelacion de Saldos; base para la presentacion del adeudo al Cabildo
para propuesta de cancelaciéon. Identifica en un solo documento los datos del deudor, importe y
particularidades de la cuenta que pretende cancelarse.

Compensacion de adeudos. Opera cuando dos personas son deudoras una de otra y la
compensacién extingue ambas deudas. Segun el Cédigo Civil para el Estado de Oaxaca vigente, en
su TITULO QUINTO Extincidn de las obligaciones, CAPITULO I. De la compensacion: Tiene lugar la
compensacién cuando dos personas rednen la calidad de deudores y acreedores reciprocamente o
por su propio derecho. Procede solamente cuando ambas deudas consisten en una cantidad de
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dinero o cuando siendo fungibles las cosas debidas, son de la misma especie y calidad, siempre
gue se hayan designado al celebrarse el contrato.
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Puede aplicarse para extinguir adeudos y obligaciones de pago relacionados con anticipo a
proveedores y pago a proveedores; anticipo a contratistas y pago a contratistas, principalmente.

Conciliacidon de inventarios. Proceso de comparar la informacién levantada en la toma fisica del
inventario con la informacién detallada en los libros contables, para verificar que los registros
contables estén correspondidos, quedando identificados aquéllos que no lo fueron y efectuar las
correcciones a que haya lugar.

Cuentas por Cobrar: Representan derechos exigibles originados por ventas, servicios prestados,
otorgamiento de préstamos o cualquier otro concepto andlogo.

Depuracion: Proceso mediante el cual el municipio debe examinar y analizar los saldos de las
cuentas de balance, con el propdsito de identificar aquellos que no muestren razonablemente un
cierto grado de recuperabilidad, exigibilidad o procedencia de los mismos. Asi como para
determinar la existencia real de bienes, derechos y obligaciones que afectan su patrimonio.

Deudor: Se entiende como tal a la persona que en la relacion juridica es titular de una obligaciény
que se constituye en el deber de entregar a otra, denominada acreedor, una prestacion.

Error contable. El término error se refiere a una distorsidn no intencionada existente en la
informacién financiera, es decir, se entiende por error contable a toda equivocacién en los
registros realizados. Puede haber errores de concepto, de importes y de ambos casos a la vez.

Se entenderd por error de concepto si equivocamos algunas de las palabras o términos del mismo
sin que ello repercuta en los cargos y abonos ni en el nombre de los cuentas; error de importes es
el que altera el importe de algin cargo o abono o la cuenta donde deberian haberse efectuado,
por haberse incluido alguin cargo o abono en una cuenta que no le correspondia, y el error mixto
es aquel que redine ambas caracteristicas.

Estados financieros presentados razonablemente. La presentacién razonable requiere la
representacion fidedigna de los efectos de las transacciones, otros sucesos y condiciones, de
acuerdo con las definiciones y los criterios de reconocimiento de activos, pasivos, ingresos y
gastos, cumpliendo con las Normas de informacién financiera.

La presentacion de informacidn financiera se refiere al modo de mostrar adecuadamente en los
estados financieros y sus notas los efectos derivados de las operaciones y otros eventos que
afectan econdmicamente a una entidad. Implica un proceso de anélisis, interpretacién,
simplificacion, abstraccidn y agrupacion de informacién en los estados financieros, para que éstos
sean Utiles en la toma de decisiones del usuario general.

Fuente de financiamiento. La clasificacidn por fuentes de financiamiento consiste en presentar los
gastos publicos segun los agregados genéricos de los recursos empleados para su financiamiento.
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Esta clasificacion permite identificar las fuentes u origenes de los ingresos que financian los
egresos y precisar la orientacion especifica de cada fuente a efecto de controlar su aplicacion.
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Fuerza mayor. Acontecimiento ajeno a la conducta del deudor y producido al margen de la misma
con fuerza incontrastable. (Definicion de Rafael de Pina).

Gestidn de cobro: El articulo 33 del Cédigo Fiscal para el Estado de Oaxaca, considera gestion de
cobro “cualquier actuacion de la autoridad hecha saber al deudor en los términos establecidos en
el presente Cddigo dentro del procedimiento administrativo de ejecucidn, y en el caso de
devolucion de pago de lo indebido de los contribuyentes, cualquier solicitud debidamente
presentada ante las autoridades fiscales, en las que se solicite ésta”.

Inventario fisico. La toma de inventario es un proceso que consiste en verificar fisicamente la
existencia o presencia real de los bienes, a una fecha determinada y apreciar su estado de
conservacion.

Opinién de incobrabilidad. Es la opinidon formal que suscribe el area juridica, relativo a los
resultados de las gestiones extrajudiciales y judiciales de cobro, asi como del analisis del costo
beneficio de las erogaciones en los gastos que se deban efectuar para la recuperacién del adeudo.

Organos internos de control: Autoridades administrativas de las dependencias y entidades de los
poderes del Estado, Municipios y organismos autonomos que ejerzan o realicen funciones de
vigilancia, de supervision y fiscalizacion de acuerdo a la Ley que los rige. En los Municipios que
carezcan de un érgano expreso, estas funciones se llevaran a cabo por el Sindico Municipal

Prescripcion. Es un medio de adquirir bienes o de librarse de obligaciones, mediante el transcurso
de cierto tiempo y bajo las condiciones establecidas por la ley. La adquisicién de bienes en virtud
de la posesion, se llama prescripcion positiva; la liberacion de obligaciones, por no exigirse su
cumplimiento, se llama prescripcidn negativa.

Ramo. Identifica el origen de recursos percibidos por el municipio: Ramo 28, Ramo 33 Fondo Ill y
Fondo IV, Convenios Federales, Convenios Estatales y Convenios Particulares.

Saldo: Es la diferencia entre la suma de movimientos deudores y la suma de movimientos
acreedores de una cuenta.

Valor estimado. Valor econdmico mas objetivo registrado en moneda nacional. Es el valor
asignado a un bien de acuerdo a las condiciones fisicas o de uso en que se encuentre, a valor
presente.
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